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Lịch tuần thứ 51
Từ ngày 21/12/2015 đến ngày 27/12/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai
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	· Hội thảo “Dạy – học – chia sẻ: Hội nhập quốc tế” do Văn phòng Hội đồng Quốc gia Giáo dục và phát triển nhân lực chủ trì phối hợp với các đơn vị tổ chức.
Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Phòng 702, tầng 7 Thư viện Tạ Quang Bửu, Trường Đại học Bách Khoa Hà Nội.

(Số 1, Đại Cồ Việt, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
Thành phần: BGH và B Trần Thị Lan Thu tham dự.
· Hội nghị cán bộ viên chức các đơn vị:

Thời gian:
- 9h00: Khoa CN Điện tử - Thông tin.

- 10h00: Trung tâm DV & HTSV.

- 10h30: Phòng Thanh tra – Pháp chế

- 10h30: Trung tâm CN Thông tin.

	· Hội nghị cán bộ viên chức các đơn vị:

Thời gian:
- 14h00: Phòng Công tác CT & SV.

- 15h00: Phòng Kế hoạch – Tài chính

- 16h00: Khoa ĐT Sau đại học.
· Hội nghị cán bộ viên chức Khoa Kinh tế.

Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Kinh tế.

Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Khoa và khách theo giấy mời.

· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Đổi mới công tác quản lý sinh viên tại Khoa Đào tạo từ xa Viện Đại học Mở Hà Nội”.

Thời gian: 14h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Danh Tuấn

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh 

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Cải tiến quy trình xử lý bài thi hết môn đối với các hệ đào tạo Viện Đại học Mở hà Nội”.

Thời gian: 15h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Thị Thuý Hồng
Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Xây dựng sổ tay công tác điện tử tích hợp trên thiết bị di động của hệ điều hành Android”.

Thời gian: 16h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Anh Tuấn

Chủ tịch HĐ: TS. Nguyễn Mai Hương 

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Nghiên cứu phương pháp dạy môn chuyên ngành bằng tiếng Anh”.

Thời gian: 17h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Vũ An Dân

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh 

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ Ba
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	· Hội nghị cán bộ viên chức các đơn vị:

Thời gian:
- 8h00: Khoa tiếng Anh.

- 8h30: Khoa ĐT Từ xa.

- 8h30: Trung tâm Hợp tác Đào tạo.

- 9h00: Khoa CN Thông tin

- 9h00: Trung tâm PT Đào tạo.

- 9h00: Phòng Khảo thí & ĐBCL.
- 10h00: Phòng NCKH & HTQT.

- 10h00: Phòng Tổ chức – Hành chính.

· Họp Ban tổ chức lễ kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân và ngày hội Quốc phòng toàn dân.
Thời gian: 10h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Viện trưởng Lê Văn Thanh, Ô Nguyễn Xuân Sơn, Ô Nguyễn Minh Đức, Ô Nguyễn Đắc Trung, Ô Nguyễn Anh Tuấn, Ô Phùng Khắc Dũng, B Khổng Thị Uyên, Ô Ngô Thanh Tùng và Ô Đỗ Ngọc Anh.

	· Hội nghị cán bộ viên chức các đơn vị:

Thời gian:
- 14h00: Khoa Tạo dáng Công nghiệp.

- 15h00: Khoa Kiến trúc.
- 16h00: Khoa tiếng Trung Quốc.

· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Tổ chức không gian kiến trúc cơ sở 1 Viện Đại học Mở Hà Nội theo hướng kiến trúc sinh thái”.
Thời gian: 14h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Võ Thuỳ Dung

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh 
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy kỹ năng Viết Hán ngữ cho sinh Viên Viện Đại học Mở Hà Nội”.

Thời gian: 15h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Phương Ngọc

Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu đề tài NCKH: “Các biện pháp phát triển đội ngũ giảng viên ở khoa Đào tạo từ xa – Viện ĐH Mở HN”.

Thời gian: 16h00

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Trần Thị Mai Hanh
Chủ tịch HĐ: PGS.TS. Lê Văn Thanh

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ Tư
23
	· Họp triển khai dạng thức đề thi Chuẩn đầu ra VSTEP.
Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Chủ tịch HĐT Nguyễn Mai Hương, đại diện BGH và toàn thể giảng viên tiếng Anh (theo danh sách).
· Họp Hội đồng trường.
Thời gian: 9h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Hội đồng trường (theo Quyết định).
· Hội nghị cán bộ viên chức Phòng QL Đào tạo.
Thời gian: 9h00.
Địa điểm: Văn phòng Phòng QL Đào tạo. 
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Phòng và khách theo giấy mời. 

· Hội nghị cán bộ viên chức Khoa CN Sinh học.
Thời gian: 9h30.
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa CN Sinh học. 
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Khoa và khách theo giấy mời. 


	· Họp BTC Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm 2015.

Thời gian: 13h30.
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: các đồng chí trong BTC (theo Quyết định)
· Nghiệm thu giáo trình: “Kỹ thuật lập trình cơ sở với ngôn ngữ C/C++”.
Thời gian: 13h30

Chủ biên: TS. Dương Thăng Long

Chủ tịch HĐ: TS. Nguyễn Mai Hương
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Hội nghị cán bộ viên chức Trung tâm ĐT Elearning.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Phòng Hội thảo.
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Trung tâm và khách theo giấy mời. 
· Gặp mặt nhân dịp kỷ niệm 71 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam và 26 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân.

Thời gian: 14h30.
Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Đảng uỷ, BGH, toàn thể LĐ các đơn vị thuộc Viện, Bí thư các chi bộ, CT Công đoàn, BT Đoàn TN, CT Hội sinh viên, toàn thể CLB Cựu quân nhân và Trung đội tự vệ cùng các sinh viên được triệu tập và khách theo giấy mời.
· Hội nghị cán bộ viên chức Khoa TC-NH.
Thời gian: 15h00.
Địa điểm: Văn phòng Khoa TC-NH.
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Khoa và khách theo giấy mời. 

	Thứ Năm
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	· Hội nghị cán bộ viên chức Khoa Du lịch.
Thời gian: 7h15.
Địa điểm: Hội trường A. 
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Khoa và khách theo giấy mời. 
· Đảng uỷ, BGH làm việc với Ô Nguyễn Xuân Quế.

Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
· Đại diện:Đảng uỷ, BGH làm việc với các ứng viên đã được rà soát.
Thời gian: 10h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
	· Hội nghị cán bộ viên chức Khoa Luật.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Cơ sở 2 Khoa Luật.
Thành phần: Toàn thể cán bộ viên chức Khoa và khách theo giấy mời. 
· Nghiệm thu các giáo trình nội bộ của K. Du lịch
Thời gian: 14h00

Chủ biên: Khoa Du lịch

Chủ tịch HĐ: PGS.TS Lê Văn Thanh 
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Họp Ban tổ chức đưa sinh viên đi học giáo dục Quốc phòng – An ninh năm học 2015 - 2016.
Thời gian: 16h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng, Trung tâm GDTC&QP-AN, Phòng Công tác CT & SV, cán bộ và giáo vụ các Khoa có sinh viên đi học. 

(Trung tâm GDTC & QP- AN chuẩn bị).

	Thứ Sáu
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	· Họp Hội đồng tư vấn ngành Luật– Khoa Sau đại học.
Thời gian: 9h00.
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Hội đồng tư vấn (theo Quyết định).
(Khoa Sau đại học chuẩn bị).

	· Nghiệm thu giáo trình: “Hệ thống ngân hàng Việt Nam”. 
Thời gian: 14h00

Chủ biên: PGS.TS. Nguyễn Trọng Tài

Chủ tịch HĐ: TS. Nguyễn Mai Hương
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu giáo trình: “ Hệ thống  tài chính Việt Nam”.
Thời gian: 15h00

Chủ biên: PGS.TS. Nguyễn Trọng Tài

Chủ tịch HĐ: TS. Nguyễn Mai Hương

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu giáo trình: “Tín dụng ngân hàng”.
Thời gian: 16h00

Chủ biên: TS. Lê Thị Hằng
Chủ tịch HĐ: TS. Nguyễn Mai Hương

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu HLĐT: “Hệ thống tài chính VN”.
Thời gian: 17h00

Đại diện nhóm SX: Khoa Tài chính – Ngân hàng.

Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu HLĐT: “Hệ thống ngân hàng VN”.
Thời gian: 18h00

Đại diện nhóm SX: Khoa Tài chính – Ngân hàng.

Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu HLĐT: “Quản trị chất lượng”.
Thời gian: 19h00

Đại diện nhóm SX: Khoa Kinh tế.

Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng

Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ bảy
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	· Chủ tịch HĐT Nguyễn Mai Hương Khai giảng và trao bằng TN Đại học cho lớp Luật Kinh tế tại Trung tâm GDTX Hải Phòng.
· PVT Trương Tiến Tùng Khai giảng lớp ĐH hệ VLVH, Từ xa tại Sơn La.
	

	Chủ Nhật
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	· PVT Trương Tiến Tùng cùng đoàn công tác trao tặng Sách, thiết bị Thư viện cho Trung tâm GDTX Tỉnh Sơn La. 
	


Ghi chú:

- PVT Trương Tiến Tùng tham dự lớp học Cao cấp Lý luận chính trị liên tục các ngày trong tuần từ ngày 24-31/12/2015 tại Học Viện Chính trị Quốc gia Hồ Chí Minh.
- Các đơn vị có thể xem Báo cáo tổng kết công tác năm 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm 2016 (dự thảo) tại đây. Mọi đóng góp ý cho Báo cáo các đơn vị gửi về phòng Tổ chức – Hành chính (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị, bản mềm gửi vào địa chỉ email tchc@hou.edu.vn). 

- Các đơn vị có thể xem mẫu Báo cáo biên soạn Giáo trình, HLĐT năm 2015 tại đây.

- Đề nghị các Khoa gửi danh sách sinh viên NCKH năm học 2015-2016 (bản mềm) về phòng NCKH & HTQT (đ/c Thuỳ email: thuya203@yahoo.com ). 

- Hạn quyết toán đề tài NCKH năm 2015 vào ngày 10/12/2015. Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài nhanh chóng hoàn thành thuê khoán chuyên môn và các khoản tạm ứng.

- Đề nghị các đơn vị nộp dự trù mua sắm thiết bị và sửa chữa cơ sở vật chất năm 2016 của đơn vị mình (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị) về phòng Tổ chức – Hành chính trước 16h00 ngày 31/12/2015 (đơn vị nào không nộp dự trù theo hạn trên coi như không có nhu cầu mua sắm và sửa chữa năm 2016). 
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